DOGUS UNIVERSITESI FEN EDEBIYAT FAKULTESI
INGILIZCE MUTERCIM VE TERCUMANLIK BOLUMU
STA] UYGULAMALARI ALT USUL VE ESASLARI

1. STAJ CALISMASININ AMACI ve DAYANAGI

Bu usul ve esaslar, 13.09.2021 tarihli ve 27 sayili Senato karar1 ve 16.09.2021 tarih ve
29 sayih Miitevelli Heyeti karariyla onaylanan “Dogus Universitesi Onlisans/Lisans
Uygulamali Egitimler Yonergesi” ve “Dogus Universitesi Onlisans/Lisans Staj
Uygulamalari Usul ve Esaslarr’nin ilgili hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Calismasinin amaci;
a) Programlanyla ilgili isyerlerini yakindan tanitmak,

b) Ogrencilerin 6grenim siireleri icinde kazandiklari bilgi ve deneyimlerini is hayatinda
nasil kullanacaklarini ve gelistireceklerini 6grenmelerini saglamak,

c) Ogrencilerin okulda edindikleri kuramsal bilgileri uygulamaya gecirerek cesitli
alanlarda beceri kazanmalarini ve/veya kazandiklar1 becerileri pekistirmelerini
saglamak,

d) Isyerindeki hiyerarsik sorumluluklarini, iligkileri, organizasyon yapisini, is
disiplinini gozlemleyerek, uygulama yaparak ve sektor ¢alisanlarinin yaptiklar islevleri
yakindan izleyerek, diploma programina iligskin bilgi ve gorgilerini arttirma imkani
saglamaktir.

2. STA] SURESI ve KAPSAMI

TRE 001 ders kod’lu Staj (5 AKTS), 6. yariyilda, sinav donemleri disinda ve en az 20 is
gund stre ile yapilir.

Bu esaslar Fen Edebiyat Fakiiltesi Ingilizce Miitercim ve Terciimanhk Béliimii
ogrencilerinin yurtici kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel kuruluslarda yapacaklari egitim,
uygulama ve isyeri egitimleriyle ilgili uygulama ve esaslar1 kapsar.

3. STA] BASVURUSU

Ingilizce Miitercim ve Terciimanlik Béliimii 6grencileri, mezun olabilmek i¢cin TRE 001
Staj dersini basariyla tamamlamak zorundadir. Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye
aittir. Ogrenci, staj evraklarin;; EK-1 Fen-Edebiyat Fakiiltesi Ingilizce Miitercim ve
Tercimanlik Boliimii Staj Basvuru ve Kabul Formu, EK-2 Staj Mektubu, EK-3 Staj Defteri
Sablonu, EK-4 Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu, EK-5 Staj Ucretlerine Issizlik Fonu
Katkisi Bilgi Formu ve EK-6 Staj Yeri Degisikligi Basvuru Formunu B6liim Baskanindan
teslim alir ve staj yerini bulur. ingilizce Miitercim ve Terciimanlik Bsliimii 6grencilerinin
staj yapabilecekleri bazi kurum ve kuruluslar soyledir:



Bakanliklar, Biytkelcilikler, Ozel Ceviri Biirolari, Borsalar, Kamu Bankalar1 ve Ozel
Bankalar, Menkul Degerler ve Araci Kurumlar, Oteller, Turizm ve Seyahat Acenteleri, Ozel
Sirketlerin Halkla Iliskiler Departmanlari, TV Kanallar1 ve Haber Ajanslarn.

Ogrenci, EK-1 Fen-Edebiyat Fakiiltesi ingilizce Miitercim ve Terciimanlik Boliimii Staj
Basvuru ve Kabul Formunu 6nce Staj Yeri Amirine imzalatilir takiben B6liim Baskanina
ve Bolim Staj Komisyonuna onaylatir. Onaylanan formu en ge¢ 15 is glinii icinde 1 adet
niifus ciizdan fotokopisi ile Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigina teslim eder. Boliim Staj
Komisyonunun onay1 olmadan 6grenci staj yapamaz, staj yeri ve suresinde degisiklik
yapamaz. Ogrencilerin sigorta primleri staj baglangi¢-bitis siireleri géz éniine alinarak
Dogus Universitesi tarafindan ddenir.

4, STA] KURALLARI ve GENEL BILGILER
a) Staj Uygulamasi

Staj yapacak ogrenci; EK-3 Staj Defterine, staj stiresince ¢alistig1 birimlerle ilgili
konulari, incelemeleri, pratik calismalar: her giin 6zet halinde yazar ve birim yetkilisine
onaylatir. Onaylanmamis staj defteri gecersizdir. Staj bitiminden sonra 2 hafta igerisinde
Boliim Baskanina sahsen teslim eder. Zamaninda staj defterini teslim etmeyen 6grencinin
staj1 kabul edilmez. Staj uygulamasinda Universiteyi, isyerini ve 6grenciyi ilgilendiren
genel hiikiimler asagida yer almaktadir:

Ogrenci staj yaptigi is yerinin tiiziik, ydnetmenlik, yonerge ve ¢alisma kurallarina
uymak zorundadir.

Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek
calismalar1 yapmak ve bu calismalara katilmak zorundadir. Isyerine ait 6zel bilgileri
liclincl sahislara iletemezler.

Stajdaki ogrenciler grev, gosteri, yiiriiylls veya is yavaslatma eyleminde
bulunamazlar, sendikal etkinliklere katilamazlar.

Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimlerine ve 6331 sayil Is Saghg1 ve Giivenligi Kanununda belirtilen is giivenligine
iliskin kurallara ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

Ogrencinin isyerinde calisma diizenini veya kurallarin1 bozmasi veya isyerine
maddi/manevi zarar vermesi halinde, isyerinin istegi ile staj sonlandirilarak gecersiz
sayilir. Disipline aykir1 hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan stajlarina son verilen
veya stajlarin1 tamamlamis olmalarina karsin isyerinden “yetersiz / basarisiz” sicil alan
ogrencilerin stajlar1 gecersiz sayilir.

Ayrica, stajin 6grenimin bir parcasi oldugundan, staj siiresince 6grenci disiplin
yonetmeligi hiikiimlerine tabidir.

isletme sahibinin degismesi halinde yeni isveren ayni meslegi/ iiretimi
surduriyorsa zorunlu staj formu taraflarca kalan siire icin imzalanarak staja devam edilir.



Isletmenin cesitli sebeplerle kapanmasi durumunda 6grenci Béliim Baskanini ve Staj
Komisyonunu haberdar ederek yeni bir uygulama yeri bulur.

Her ne sebeple olursa olsun isyeri degisikligi EK-6 Staj Yeri Degisikligi Basvuru
Formu doldurularak Béliim Baskani ve Staj Komisyonunun onayi ile yapilir.

Stajla ilgili her tiirlt belge, yasal stireyle sinirli olarak Boliim arsivinde saklanir.
b) Stajin izlenmesi

Bolum Baskani ve/veya Bolim Staj Komisyonu gerekli goriildiigii durumlarda stajin
amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesini dogrudan izleyebilir veya isyeri ile iletisime
gecerek bilgi alabilir.

c) Stajin Degerlendirilmesi

Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj ¢alismalarinin degerlendirilmesi B6liim
Bagkani ve Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Ogrencinin staj defteri, icerdigi
bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj degerlendirme formu Boéliim Bagkani ve Staj
Komisyonu tarafindan incelenir. Staj basar1 durumlar1 Basarili “G” veya Basarisiz “K”
olarak belirlenir.

5. STA] SONRASINDA TESLIiM EDILECEK BELGELER
EK-3 Staj Defteri ve EK-4 Staj Degerlendirme Formu imzalatilip teslim edilmelidir.
6. STAJ SAYDIRMA (MUAFIYET)

Bolime Yatay Gecis, Dikey Gecis veya diger yollarla gelen 6grencilerin geldikleri
Yiiksekogretim Kurumunda kayith olduklar siirede yaptiklari stajlarin bir kismi ya da
tamami, Intibak Komisyonu ve Staj Komisyonunun olumlu gériisii iizerine Fakiilte
Kurulu’'nca muaf tutulabilir.

7.STA] DANISMANLIGI

Staj danismanligl, b6liim staj komisyonu tarafindan yiiriitiiliir. Staj defteri, boliim staj
komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bolim staj komisyonu, staj defterine ve diger
belgelere dayanarak stajin kabuliine, diizeltilmesine veya reddine karar verebilir.

8. STAJLARIN TRANSKRIPTE iSLENMESI

Staj basar1 durumlar1 basarili olarak belirlenen 6grencinin transkriptine Staj “G”
(Gegti), basarisiz olanlar icin “K” (kaldi1) olarak islenir. Stajini basari ile gecen 68renci 5
AKTS almaya hak kazanir.

9. STAJIN KABUL EDILMEYECEGi DURUMLAR

Staj defterinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan
veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen
ogrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
cercevesinde sorusturma agilir.



Birbirine biiyliik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da biiytik oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir
staj dosyas! Staj Komisyonu tarafindan reddedilebilir ve Yiiksek Ogretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma acilabilir.

EK-1 Fen Edebiyat Fakiiltesi ingilizce Miitercim ve Terciimanlik Béliimii Staj Bagvuru ve
Kabul Formu

EK-2 Staj Mektubu

EK-3 Staj Defteri Sablonu

EK-4 Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu

EK-5 Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu
EK-6 Staj Yeri Degisikligi Bagvuru Formu



